
คูม่อืการใชง้านโปรแกรม  (Version ผูป้ฏบัิตงิาน) 
Work From Home 

 

 

 

ลงิกเ์ขา้ใชง้านโปรแกรม  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://wfh.aphiphu.com/


 

 

 

1.ลงทะเบยีนเขา้ใชง้าน (ถา้ม ีuser แลว้ ขา้มไปขอ้ 2) 

1.1 คลิ๊กที ่ลงทะเบยีน 

 

 

1.2.ใสข่อ้มลูใหค้รบถว้น 

 

 

 

 

 



1.3.กรณีทีม่กีารลงทะเบยีนใชเ้บอรโ์ทรเบอรเ์ดมิ (ลงทะเบยีนซ ้า) จะม ี Dialog 

ขึน้มาแจง้เตอืน 

 

 

1.4.เมือ่กดบันทกึ จะไดดั้งนี้   

 

  

1.5 เสร็จสิน้ขัน้ตอนลงทะเบยีน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. Login เขา้สูร่ะบบ โดยใช ้  
 

    

 

 

 

*** ใหเ้จา้หนา้ทีท่กุทา่นท าการลงทะเบยีนใหมด่ว้ยตัวทา่นเอง 

*** หัวหนา้กลุม่ทกุกลุม่และทา่น ผอ. ไมต่อ้งลงทะเบยีนใหม ่ทางโปรแกรมได ้

จัดเตรยีม User&Password ใหเ้รยีบรอ้ยแลว้   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Username : เบอร์โทรศพัท์ของท่าน 

Password : ทีท่่านไดต้ัง้ไว้เมื่อสักครูน่ี ้

 



3. Login เขา้สู่โปรแกรมไดแ้ลว้ 

โครงสรา้งโปรแกรม 

โหมด ใชง้านบน PC/Notebook : Desktop  

 

1.แสดง Profile ของผูใ้ชง้าน 

2.เมน ู

3.QRCode ลงิก ์ส าหรับเขา้เว็บอ านวยความสะดวกในการใชม้อืถอื 

4.บารด์า้นบน ส าหรับแสดงชือ่กลุม่ของเราทีส่ังกัด,ปุ่ ม รายงานตัว,ปุ่ มสรา้งกจิกรรม

,ปุ่ ม Logout  

5.สว่นน้ีไวแ้สดงปุ่ มส าหรับรายงานตัว จะแสดงขึน้ตามชว่งเวลาอัตโนมัต ิ(ปุ่ มจะกด

รายงานตัวไดเ้ฉพาะบนอปุกรณ์มอืถอืเทา่นัน้)  

6.แสดงสถานะของการรายงานตัวทัง้ 3 รอบของเรา โดยจะมพีกิัดแสดงทีตั่ง้ของเรา

ตอนเรากดปุ่ มรายงานตัว  

 

1 

2 

3 
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7.(เลือ่นมาดา้นลา่ง) แสดงสถานะของการรายงานตัวของสมาชกิในกลุม่เราทัง้ 3 รอบ  
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4.Mode ใชง้านบน มือถือ : มุมมอง ON Mobile (รายงานตวั) 

4.1.วธิรีายงานตัว *** (การรายงานตัวใหใ้ชบ้นมอืถอืเทา่นัน้) 

 หลัง Login เขา้โปรแกรมบนมอืถอื จะเจอหนา้ตาประมาณนี้  หากเขา้มาตรง

ชว่งเวลารายงานตัวจะมปีุ่ มขึน้ใหร้ายงานตัว (สฟ้ีา)   หาก เขา้มาในชว่งทีไ่มใ่ห ้

รายงานตัว จะมตัีวหนังสอืแจง้บอกวา่รอรายงานตัวในรอบที ่… เวลา …..  (ปุ่ มรายงาน

ตัวจะแสดงในชว่งเวลาทีก่ าหนดไวเ้ทา่นัน้ หากคลิ๊กรายงานตัวไมท่ันในรอบนัน้ 

Status ในการรายงานตัวของทา่นก็จะวา่งเปลา่ ) 

 

 

                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*** ปัจจุบันโปรแกรม มกีารใหร้ายงานตัว แค ่3 ชว่งเวลาเทา่นัน้ 

รายงานตัว รอบ 1  (8:00-8:59)! 

รายงานตัว รอบ 2 (13:00-13:59)! 

รายงานตัว รอบ 3 (16:30-17:00)! 

 

  

 



  

สถานะหลังรายงานตัว จะขึน้หลังจากเรากดปุ่ มรายงานตัว ทัง้เวลาทีเ่รากดรายงานตัว

และหมดุทีปั่กทีตั่ง้ทีเ่รารายงานตัว ณ ขณะนัน้ 

 

และจะแสดงรายชือ่สมาชกิทีม่ารายงานตัวของกลุม่เราพรอ้มล าดับและเวลาในการ

รายงานตัว 

 



 5.วิธีการเพิ่มกิจกรรม (งานท่ีไดรั้บมอบหมาย) 
ไปทีเ่มนู งานทีไ่ดร้ับมอบหมาย จะเห็นในสว่นของหนา้กจิกรรมทีไ่ดด้ าเนนิการ  

 

กิจกรรมหรืองานที่ไดร้บัมอบหมาย สามารถสรา้งงานใหเ้ราเอง หรือ Assign งานใหก้บัสมาชิกท่านอ่ืนได ้และติดตามงานได้

ว่างานแลว้เสร็จแลว้หรือยงั อีกทัง้ยงัมีส่วนไดร้บัทราบกบังานกิจกรรมงานทีเ่กี่ยวขอ้งกบัเรา หากมีการ Tag ID เรา เขา้ไปกบั

งานกิจกรรม  อีกทัง้ยงัคน้หางานเก่า ๆ ที่ ด  าเนนิการเรียบรอ้ยไปแลว้ขึน้มาดหูรือ ออกรายงานผล พิมพอ์อกมาน าเสนอหวัหนา้

งานหรือ พิมพเ์ก็บไวด้ตู่อไปได ้

  โดยแบง่เป็น    

1.กจิกรรม ทีไ่ดร้ับมอบหมาย   

***เป็นงานหลกัต่าง ๆ ที่เราไดร้ับมอบหมายตอ้งท า 

2.กจิกรรม ทีเ่ราไดม้อบหมายไป  

***ไวติ้ดตามงานที่เราไดม้อบหมายให้สมาชิกนั้นด าเนินการ หรือจดัท า 

3.กจิกรรม งานทีเ่กีย่วขอ้งกับเรา  

***คืองานที่ไม่ไดเ้ก่ียวกบัเราโดยตรง เป็นงานที่ให้รับทราบและดอูยา่งเดียว 

 



 5.1 การเพิม่กจิกรรม ไปทีปุ่่ มงานทีไ่ดร้บัมอบหมาย  

 

 

 5.2 ใสง่านทีไ่ดร้ับมอบหมาย 

 

 กจิกรรมทีไ่ดด้ าเนนิการ : คอืงานทีเ่ราจะท าหรอื

มอบหมายใหส้มาชกิท า 

 แนบรูป : สามารถเพิม่รูปได ้

 แนบไฟล ์: สามารถเพิม่ไฟลไ์ด ้

 ผูม้อบหมาย : คอืคนมอบหมายงาน อาจเป็นเราหรอื

หัวหนา้เราก็ได ้

 ผูม้อบหมายทีเ่กีย่วขอ้ง : สามารถพมิพ์ชือ่เพิม่เอง 

 ผูไ้ดร้บัมอบหมาย : คอืคนทีไ่ดรั้บมอบหมายงานที่

จะท า (จะไปแสดงภาระงานอยู่ใน แทบแรก กจิกรรมที่

ไดรั้บมอบหมาย ของท่านนัน้ ๆ ) 

 Tag ID ผูเ้กีย่วขอ้ง : สามารถระบุรหัส ID น าหนา้

ชือ่ของสมาชกิเราทีอ่ยากใหเ้ขารับทราบงานนี้ หรอือยาก

ใหเ้ขาเห็น สามารถ ก าหนดใส ID ได ้ตามตัวอย่าง  

 ผลด าเนนิงาน : ไวส้ าหรับ คนทีถู่กมอบหมายงาน

บรรยายหรอื วธิกีารของการด าเนนิงานนัน้ ๆ ทัง้ทีเ่สร็จ

หรอืไม่เสร็จ  

 ผลลพัท ์: ใหผู้ท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย ใส ่สถานะว่า 

กจิกรรมนัน้เป็นอย่างไร เชน่หากด าเนนิการกจิกรรมนัน้เสร็จ

แลว้ ก็มาเปลีย่นสถานะตรงนี้ ว่า “ด าเนนิการเสร็จแลว้” 

 

 

 

 

 



5.3 อธบิายหนา้ตา่งการท างานของ แทบตา่ง ๆ ของกจิกรรม 

โดยงานหนา้ตา่งนี้ เราสามารถ Assign งานใหก้ับตัวเอง หรอื ใหก้ับทา่นอืน่ได ้ 

หากเรามกีาร Assign งานใหก้ับทา่นอืน่  งานชิน้นัน้ จะไปปรากฏอยูท่ีห่นา้งานทีไ่ดร้ับ

มอบหมายของทา่นคนนัน้  ซืง่เราผูเ้ป็นคนมอบหมายงาน สามารถด าเนนิการตดิตาม

งาน ชิน้ นัน้ ๆ ได ้

 

 

1.แทป แสดงภาระงาน ทีเ่ราไดร้ับมอบหมายทีจ่ะท า   

2.แทป งานทีเ่ราไดม้อบหมายใหผู้อ้ืน่ท า สามารถตดิตามงานตา่ง ๆ ได ้

3.แทป งานทีเ่กีย่วขอ้ง ในกรณีทีม่คีน Tag ID เรา หรอื เรา Tag ID ผูอ้ืน่ทีอ่ยากให ้

เห็นกจิกรรมงานนัน้ ๆ  

4.Checkbox สามารถดเูฉพาะ สถานะ นัน้ ๆ ได ้

 

 

 

 

 



5.4 อธบิาย Panel สว่นของ กจิกรรมตา่ง ๆ ทีไ่ดห้ลังจากเพิม่กจิกรรมไปแลว้ 

 

 

 

 

 

 

 

 



5.5 เมือ่เราใสข่อ้มลูเสร็จกดบันทกึการท างาน (สามารถกลับไปแกไ้ข และใส่

ขอ้คดิเห็นผลลัพทข์องการท างานในชิน้นัน้ ๆ ได ้ทีปุ่่ ม ขนนก) 

 

หากเราเป็นเจา้ของกจิกรรม จะแกไ้ขขอ้มลูไดท้กุอยา่ง แตห่ากเราเป็นผูถ้กูมอบ

กจิกรรม เราจะใสไ่ดแ้ค ่ผลการด าเนนิงาน และสถานะเทา่นัน้ (ดังรูป) 

 

 

 

 

 

 

 



 

6.วธิเีปลีย่น Password 

 6.1 ไปที ่เมนูจัดการ /เปลีย่นพาสเวดิส ์  

  จะม ีDialog ขึน้มา เราสามารถเปลีย่น Password ไดต้ามตอ้งการแลว้กดบันทกึ 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7.การออกรายงาน 

 ไปทีเ่มนู ออกรายงาน แลว้เลอืกชว่งวันที ่ทีจ่ะด ูจากนัน้กดพมิพร์ายงาน 

 

 

 


